高雄市人民團體召開會員（代表）大會、理監事會
應報送社會局備查各類表件名稱參考資料

1、 會員（代表）大會於開會15日前、理監事會議於開會7日前將會議種類、時間、地點及議程以書面通知各應出席人員。

2、 會員（代表）大會會議紀錄於會後30日內函報社會局備查。
3、 理監事會會議紀錄決議未涉及下列議案者，不需函報會議紀錄至社會局備查：
1. 選任職員異動。

2. 訂定分區選舉辦法、通訊選舉辦法。
3. 團體會址變更。

4. 年度結餘經費運用具體計畫書。

5. 車輛使用牌照稅減免。

4、 報送會議紀錄應檢附公文（參考公文範例）核蓋理事長條戳章或圖記並附送下列資料：（公文不可使用影本）
1. 會員（代表）大會紀錄（含簽到表影本）
2. 理事、監事會會議紀錄（含簽到表影本）
3. 年度經費收支決算表、年度計畫及年度經費收支預算表

4. 如遇任期屆滿辦理改選，應檢附改選報告暨職員一覽表（於右下角核蓋圖記）、理事長當選證書申請表各1份。

5、 另有修改章程、變更會址、變更圖記者，需檢附資料如下：

1. 修正章程條文對照表、修正後章程全文（請於首頁填上章程通過及修改屆次及日期）各1份。 ~請加蓋「圖記」
2. 會址使用同意書（變更會址）1份，並附最新一期房屋稅單影本或權狀影本或租賃契約書1份。
3. 高雄市人民團體舊圖記截角及新圖記圖模印鑑證明紙、圖記印鑑證明書各1份。
電話：(07)3344885轉1社會局人民團體科
相關表件下載可至高雄市政府社會局網頁https://socbu.kcg.gov.tw/index.php→便民服務（上列）→下載專區→分類點選下拉式選項-人民團體，下載使用。
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