為貴單位全銜
公文範本

          ○○○○○○函
會址：高雄市○○區○○路○○號
                                     電話：
                                     聯絡人：
                                     電子信箱：
   
受文者：高雄市政府社會局
發文日期：   年   月    日
發文字號：        字第    號
速別:普通件
密等及解密條件或保密期限:
附件：申請表、志工名冊、計畫書、立案證書影本各1份
主旨：檢送本○申請加入祥和計畫志工團隊資料(如附件)，謹請核准備案。
正本：高雄市政府社會局關

防

副本：本會


為貴單位負責人章


       理事長 ○ ○ ○

