財產目錄格式

	編號編號
	財產科目
	名稱
	購置日期
	單位
	數量
	金額
	存放地點/保管人
	說明

	001
	事務機械設備
	辦公桌.椅
	
	組
	10
	
	辦公室/

○○○
	

	002
	
	電腦
	95.01.01
	台
	2
	
	辦公室/

○○○
	

	003
	
	文件櫃
	95.01.12
	組
	3
	
	辦公室/

○○○
	

	004
	雜辦事項
	冰箱
	95.12.01
	台
	1
	
	辦公室/

○○○
	

	005
	
	飲水機
	98.01.01
	台
	1
	
	辦公室/

○○○
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	理事長
	
	總幹事
	
	會計
	
	出納
	
	製表
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