高雄市        協會 第  屆第  次理監事會聯席會會議紀錄
時    間：    年    月    日（星期    ）    午    時    分

地    點：

出席人員：（候補理事、候補監事、總幹事及會務人員等皆為列席人員）

理事：計  人（應出席  人，實到  人，請假  人，缺席  人，詳如簽到簿）

　　　監事：計  人（應出席  人，實到  人，請假  人，缺席  人，詳如簽到簿）

列席人員：（請載明單位名稱及姓名，如列席人員太多，則註明如簽到簿）

主    席：                       紀    錄：

1、 主席致詞：（略）
2、 主管機關代表致詞：（略）
3、 來賓致詞：（略）

4、 報告事項：（會務執行概況）

5、 討論提案：（請依實際提案情形增列）
第一案：審議○○月至○○月（或第○季）財務報表及工作執行情形案。
（例行審查事項）
案  由：

決  議：照案通過。

第二案：會員會籍審查案。（例行審查事項）
案  由：截至○○年○○月至○○月止，申請入會計有○人、出會會員計有○人（詳如會員名冊）。
決  議：照案通過。
第三案：

案  由：

決  議：

6、 臨時動議：

  第一案：動議人：                         附議人：

  案  由：謹提○○乙案，請審議。

  決  議：

七、散會：    午    時    分
附註：

一、會議紀錄應於會後30日內分發應出席人員，並函報主管機關備查。

二、理、監事應親自出席，不得委託代理，且須各過半數會議始得召開。
理事會、監事會簽到表格式（參考範例1）

高雄市           協會

第  屆第  次理事會、監事會（或理監事會聯席會）簽到表

一、時間：   年   月   日    午  時  分

二、主管機關代表：

三、出席人員簽到： 

理事：應到   人，實到   人，請假人員：○○○、○○○ 缺席人員：○○○

	


監事：應到   人，實到   人，請假人員：○○○ 缺席人員：○○○
	


列席人員：(包含候補理/監事、榮譽理事長、顧問、總幹事、會務人員等)

	


理事會、監事會簽到表格式（參考範例2）

高雄市           協會

第  屆第  次理事會、監事會（或理監事會聯席會）簽到表

一、時間：   年   月   日    午  時  分

二、主管機關代表：

三、出席人員簽到： 

理事：
	職  稱
	姓  名
	簽  到
	職  稱
	姓  名
	簽  到

	理事長
	
	
	理事
	
	

	常務理事
	
	
	理事
	
	

	常務理事
	
	
	理事
	
	

	理事
	
	
	理事
	
	

	理事
	
	
	
	
	


監事：
	職  稱
	姓  名
	簽  到
	職  稱
	姓  名
	簽  到

	常務監事
	
	
	監事
	
	

	監事
	
	
	
	
	


列席人員：(包含候補理/監事、榮譽理事長、顧問、總幹事、會務人員等)
	職  稱
	姓  名
	簽  到
	職  稱
	姓  名
	簽  到

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(本表不敷使用請自行增列)
理事會、監事會簽到表格式（參考範例3）

高雄市           協會

第  屆第  次理事會、監事會（或理監事會聯席會）簽到表

一、時間：   年   月   日    午  時  分

二、主管機關代表：

三、出席人員簽到： 

	職  稱
	姓  名
	簽  到
	職  稱
	姓  名
	簽  到

	理事長
	
	
	常務監事
	
	

	常務理事
	
	
	監事
	
	

	常務理事
	
	
	監事
	
	

	理事
	
	
	
	
	

	理事
	
	
	
	
	

	理事
	
	
	
	
	

	理事
	
	
	
	
	

	理事
	
	
	候補理事
	
	

	理事
	
	
	候補理事
	
	

	
	
	
	候補理事
	
	

	
	
	
	候補監事
	
	

	
	
	
	總幹事
	
	

	
	
	
	會計
	
	

	
	
	
	
	
	


(本表不敷使用請自行增列)
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