高雄市                      會 函

地址：

傳真：

聯絡人：

電話：
受文者：高雄市政府社會局
發文日期：中華民國    年    月    日

發文字號：高市      字第          號
速別：普通件

密等及解密條件：

附件：
主旨：檢送第○屆第○次會員大會會議紀錄，敬請准予核備本會名稱變更及換發立案證書、理事長當選證書，請查照。

說明：

1、 本會第○屆第○次會員大會，業於○○年○月○日召開完竣，檢附會議紀錄並函報請主管機關備查。

2、 檢附文件如下：

(1) 會員大會會議紀錄（含簽到簿、經費收支預算表、決算表及年度工作計畫）1份。

(2) 章程修正條文對照表及修正後章程全文（章程首頁加蓋圖記，並於右上角註明歷次修改章程之大會日期、屆次）各1份。

(3) 高雄市人民團體圖記啟用暨印鑑證明書2份。

(4) 高雄市人民團體舊圖記截角及新圖記圖模印鑑證明紙1份。

(5) 高雄市人民團體繳銷廢舊印信申報表1份。

(6) 理事長當選證書申請表1份。

(7) 原立案證書正本（倘原立案證書遺失，請於公文敘明遺失）、理事長當選證書正本（任期未滿者須繳回）。
正　　本：高雄市政府社會局

副　　本：本會留存
　　　　　　              理事長：　　　　　　（蓋會戳或理事長署名）
附註：

1、 會議紀錄應於閉會後三十日內函報主管機關備查。

2、 公文需以正本蓋印（理事長條戳章或協會圖記），不得以影本或列印輸出。
各級人民團體會員（會員代表）大會會議紀錄  參考格式

高雄市（團體名稱）第  屆第  次會員（會員代表）大會會議紀錄

時    間：    年    月    日（星期    ）    午    時    分

地    點：

出席人員：計      人（應出席   人，實到   人，委託出席   人，請假   人，缺席  人，詳如簽到簿）

列席人員：（請載明單位名稱及姓名，如列席人員太多，則註明如簽到簿）

主    席：                          紀    錄：

1、 主席致詞：

2、 主管機關代表致詞：

3、 來賓致詞： 

4、 報告事項：

（1） 上次大會決議案執行情形報告。

（2） 本年度會務推展執行情形。

（3） 監事會查帳報告。 

5、 討論提案：（提案一~三不可省略，未修改章程則提案四可刪除）

  第一案：提案人：                         附署人：

  案  由：請審議    年度收支決算書案（如附件1）。

  決  議：照案通過或修正通過如附件。

  第二案：提案人：                         附署人：

  案  由：請審議    年度工作計劃書案（如附件2）。

  決  議：照案通過或修正通過如附件。

  第三案：提案人：                         附署人：

  案  由：請審議    年度收支預算書案（如附件3）。

  決  議：照案通過或修正通過如附件。

  第四案：提案人：                         附署人：

  案  由：修改本會章程第1條會名由「高雄市○○協會」變更為「高雄市○○協

          會」案（如附件4）。

  決  議：照案通過或修正通過（如附件）。（需出席人數超過2/3以上同意）
6、 臨時動議：

  第一案：動議人：                         附議人：

  案  由：

  決  議： 

  第二案：動議人：                         附議人：

  案  由：

  決  議： 

散會：    午    時    分。
	中華民國      年      月     日

高雄市人民團體圖記啟用暨印鑑證明書

高市社人團字第              號（本局填寫）

	團體名稱
	(圖記圖模 )

	
	

	用途
	□圖記啟用

□印鑑證明
	

	立案文號
	

	 年  月  日         字第        號
	

	理事長(負責人)
	

	
	

	
會         址
	

	
	

	主管機關
	

	高雄市政府

社會局
	


理事長當選證書申請表

	團體名稱

（全銜）
	

	理事長姓名
	
	身分證字號
	

	出 生 日 期
	年    月   日
	屆   次
	第         屆

	任 職 期 間
	自    年    月    日至    年    月    日止

	召開第一次

理事會日期

（或補選日期）
	 年    月    日
	任   期
	年

	地     址
	

	電     話
	
	行動電話
	

	E－Mail
	

	備     註
	
	照 片  浮  貼


高雄市人民團體舊圖記截角及新圖記圖模印鑑證明紙

	高雄市              會舊圖記截角及新圖記圖模印鑑證明紙

	新圖記印模

	

	舊圖記截角印模

	

	理 事 長：

常務監事：


※本表請填報一式二份，送社會局核備。
	     高雄市人民團體繳銷廢舊印信申報表

	*印信全文
	

	印 信 別
	圖       記（木質）

	*
印

模
	蓋用截角後之圖記拓模

	鐫刻字樣
	篆 字 陽 文

	*核發立
案證書
	民國      年       月       日

	
	字第                 號

	*原圖記啟用
核備文號
	民國      年       月       日

	
	字第                 號

	*繳銷作廢
	原因
	

	
	日期
	年         月         日

	備  考
	1.核發立案證書日期，填寫核發立案發文日期。

2.圖記啟用核備文號：由核准機關填寫。

3.啟用日期，填寫函報本局啟用印信報備公文之日期。


高雄市人民團體圖記刻製規定

(1) 人民團體圖記自行製用，並拓具印模送主管機關備查。

(2) 規    格：長、寬、直徑或短徑應在3公分以上。

(3) 使用規定：蓋用於公務業務或各種證明文件上。

	修正 人民團體法 第10條第2項：
(中華民國 110 年 1 月 27 日公布)
「人民團體圖記由其自行製用，並拓具印模送主管機關備查；其規格長、寬、直徑或短徑應在三公分以上，不適用印信條例有關規定。」


印





印














