高雄市政府社會局106年度財團法人社會福利慈善事業基金會
業務巡迴輔導自行檢查表
	基金會名稱
	

	基金會統編
	

	填表聯絡人
	
	連絡電話
	

	一、會 務 狀 況

	（一）組織及設施狀況：

	輔導項目
	自我檢查資料（基金會自評）
	備註
	

	１、法人登記及變更
	一、法人登記證書：

（一）法院設立登記日期：【   年   月   日】
（二）最近一次變更登記日期及文號(未曾變更者請填登記之日期字號)：

【   年   月   日】【      】字第【            】號
    ＊最近一次變更項目：

      □捐助章程□董事改選□會址遷移□財產變更□其他【       】

二、董事：

現任董事為第【  】屆，人數為【  】人，
任期為【   年  月  日】起至【   年  月  日】止
主管機關核備日期及文號：
【   年   月   日】【      】字第【            】號。
法院登記日期及文號：
【   年   月   日】【      】字第【            】號。
三、捐助章程：

□未變更

□已變更(請續填以下變更資料)
最近一次變更經第【   】屆第【  】次董事會通過修正，
主管機關核備日期及文號：
【   年   月   日】【      】字第【            】號。
法院登記日期及文號：
【   年   月   日】【      】字第【            】號。
四、會址：

□未變更

□已變更(請續填以下變更資料)
最近一次會址變更經第【    】屆第【   】次董事會通過

主管機關核備日期及文號：
【   年   月   日】【      】字第【            】號。
法院登記日期及文號：
【   年   月   日】【      】字第【            】號。
五、財產總額

□從未變更：財產總額【           元】

含不動產：【       元】/股票：【         元】

現金：【           元】/基金債券：【         元】

□已變更：最近一次變更為【           】元

含不動產：【       元】/現金：【         元】

股票：【           元】/基金債券：【        元】

最近一次變更經第【     】屆第【     】次董事會通過，
主管機關核備日期及文號：
【   年   月   日】【      】字第【            】號。
法院登記日期及文號：
【   年   月   日】【      】字第【            】號。
□增加/□減少不動產【            元】

□增加/□減少現金【              元】

□增加/□減少股票【              元】

□增加/□減少基金債券【              元】
	
	

	２、編制編組分工
	一、組織編組
（一）是否設有附屬作業組織？如附設私立機構、幼稚園等。
      □是，名稱：
      □否

（二）上述各附屬作業組織是否均已依法辦妥登記？ □是 ； □否

二、人員與薪資

（一）執行長（秘書長、總幹事）姓名【             】。

（二）主事務所：
專職人員【   】人，兼職人員：【   】人，
是否核發薪資？□是；   □否
薪給制度：□有 ； □否
（三）附屬機構（含政府委辦業務）：
專職人員【   】人，兼職人員：【   】人，
是否核發薪資？□是；   □否
薪給制度：□有 ； □否
（四）是否制定管理辦法/工作職掌：□有 ；□否

（五）志工：【    】人。
	
	

	３、會址使用情形
	1、 會  址：
【                                                      】

2、 通訊地址
【                                                      】
三、會址與通訊地址不同者請說明為何另設通訊地址（簡述）？

    【                                                      】
四、主事務所面積計【           】平方公尺
1.□本會購置〈並已辦妥不動產財產登記〉
 （1）□自用   （2）□出租租金【    】元/月
2.□租用 租金【    】元/月
3.□免費借用  借用人【           】
	
	

	４、財物管理
	財物之採購、登錄、保管及報廢等業務辦理是否確實。（如辦公設施等）□是     □否；原因【　　　　　　　　　　　  】
	
	

	（二）行政事務狀況：
	

	輔導項目
	背景資料
	備註
	

	1、董事/監察人會議
	一、105年度董事會議召開次數：【     次】
二、105年度監察人會議召開次數：【   次】（未設監察人者免填）

三、會議召開日期：（依召開先後填寫）
（一）□董事會議

105年召開日期：【   年  月  日】、【   年  月  日】
【   年  月  日】、【   年  月  日】
【   年  月  日】、【   年  月  日】
（二）□監察人會議：

105年召開日期：【   年  月  日】、【   年  月  日】
               【   年  月  日】、【   年  月  日】
     ＊會議紀錄請附開會法定人數簽到表。
四、董事會議是否於任期屆滿前召開及改選？    □是 ；  □否

五、是否達法定人數？  □是 ； □否
六、是否於會議7日/10日前將開會通知單通知主管機關？□是 ； □否
	
	

	2、年度資料之審定
	一、是否依規定分別造具105年度決算及106年度預算等書表資料，提經董事會審定？

□是        □否；原因【　　　　　　　　　　    　  】
	
	

	3、會務管理
	一、會務推動是否積極、有效率：
（一）是否建立文書管理制度？

       □是       □否
（二）是否運用電腦建立相關推動會務文件報表？

       □是  　　 □否
	
	

	二、業務狀況

	輔導項目
	背景資料
	備註
	

	業務執行成效


	一、興辦業務是否均符合章程所訂推展社會福利慈善之宗旨及目的事業：

（一）興辦業務是否均符合章程所訂宗旨及目的事業？
      □是；      □否

（二）興辦業務是否均經董事會決議通過？ 

□是；       □否

二、收支是否達成捐助成立之目的，符合效益？  □是； □否
三、是否符合規定及捐助章程所定業務辦理獎助及捐贈，並符合普遍性及公平性？   □是； □否
四、是否訂定補助標準？□是； □否；原因【　　　　　　　　  】
五、是否有實地訪視捐助對象？□是； □否
	
	

	三、財務狀況：

	輔導項目
	背景資料
	備註
	

	１、基金之管理運用
	1、 截至105年底止累積餘絀(不含財產總額)：【          】元
    含不動產：【       】元/現金：【       】元/

 股票：【        】元  /基金債券：【       】元

2、 截至105年底止登記基金總額之現金部份是否以定期存款存放？

□是      □否

金融機構名稱：【                                           】
三、除定存基金外，其它財產是否有轉投資？

    □是      □否

轉投資是否均經董事會審定？

□是      □否

投資項目：【                     】
投資金額：【                     】

    投資損益：【                     】
    投資損失因應辦法：【                                     】
四、基金會是否有不動產？

□是   名稱【                           】
名稱【                           】

名稱【                           】
□否

不動產是否全數納入財產總額且經法院登記？

□是      □否【原因：                                  】
	
	

	２、決算之編制與執行及會計制度之運作


	一、經費預算編制符合法令規定並符合業務需要。

    105年度預決算及106年度預算，是否經董事會審定？

□是      □否

二、能配合會務運作，依經費收入來源合理分配編制（如人事、業務、設備等費用）。
（一）105年度經費決算：

     收入總額：【               】元
     支出總額：【               】元

 支出總額占收入總額：【            】％

105年度決算之社會福利及社會公益支出【              】元
占決算總支出：【           】％

三、經費收入與支出應依相關法令程序辦理，經費執行切合需求，稽核嚴謹，並詳實登錄。

（一）、經費收入是否發給正式收據，並留存根備查：

□是

□否，原因：【                   】

（二）是否建立並備有年度捐贈人名冊？

□是  □否

（三）財務報告是否有對外公開？（如基金會網站、會訊、平面媒體等）

□是 ，公布於【          】 □否

（四）會計、出納有無指定專人（專職或兼職）辦理：

□是；會計姓名【          】，出納姓名【          】

□否

四、有完善之會計紀錄，且經費收支均有合法憑證（依商業會計法等相關規定），國稅局決算申報書及核定通知書等並妥善保存。

（一）是否建立書面會計制度？

□是   □否
（二）財務報告是否經會計師查核簽證？（財產總額未超過3千萬免填）
□是   會計師姓名【          】
□財簽 □稅簽
□否

（三）是否按期編製財務報告並依規定保存？

□是   □否
（四）是否有完備之會計帳冊及合法憑證並依規定保存？

□是   □否
	

	四、執行業務時遭遇之困難？

	

	五、105年度評鑑改善事項辦理情形？ 

	


填表日期：     年     月     日

填表人簽名(章)：                   董事長簽名(章)： 

基金會印鑑章
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