高雄市106年度財團法人社會福利慈善事業
基金會業務巡迴輔導實施計畫
中華民國106年6月14日高市社人團字第10635212000號簽奉核准
1、 依據：
（一）民法。

（二）高雄市社會福利慈善事業財團法人設立許可及監督準則。

二、目標：
為全面瞭解本市各社會福利慈善事業財團法人（以下簡稱社福基金會）之資源狀況、會務推展績效及應改進事項，以加強輔導健全其組織及業務運作，進而促使各社福財團法人進步與發展。

三、主辦單位：高雄市政府社會局。
四、輔導期程：106年8月至10月。
五、輔導對象：本市105年度評鑑結果「乙等」及「丙等」者35間、社會福利支出未達總支出70％者5間及立案未滿1年者（以105年12月31日止計算）1間，共計41間。
六、輔導項目：
本次輔導重點針對105年度評鑑應改善事項及基金會會務、業務及財務相關資料查核，其各重點項目如下：
（一）會務：
1.是否依規定辦理相關事項變更登記，如修正捐助章程、董(監)事改選、財產總額增減及會址遷移等事項。

2.董(監)事會議召開情形。

3.法人登記證書最近一次變更登記日期及文號。

4.員工人數及是否訂定員工管理規定、職掌及薪資制度。
5.會址使用情形/是否另設通訊處。
6.財物採購、登錄、保管及報廢管理情形。

7.年度報告（預、決算）審定及報送情形。

8.應報備資料（如開會通知單、董事會議紀錄及法人登記證書等）是否按時報送。

9.是否有建置文書處理作業程序（登記、處理、歸檔、保存）。

10.重大業務事項決議情形是否符合法定人數/是否函報主管機關核備。

（二）業務：
1.經營方針是否符合捐助章程所訂宗旨及目的事業。
2.年度業務計畫目標是否具體明確。

3.收支是否達成捐助成立之目的、預算與執行績效之契合度是否符合效益。

4.資源分配合理適當是否符合普遍性、公平性，服務對象是否主要為高雄市民。

5.是否訂定補助標準及審核流程。

6.基金會相關人員對年度業務計畫熟悉程度。

7.社會福利業務支出比例。
（三）財務：
1.財產總額(法院登記財產總額，含現金、有價證券及不動產)、存放方式。

2.基金是否轉投資，是否經董事會審定及報主管機關備查。
3.轉投資比例及投資績效。

4.經費收入及支出編列是否符合捐助章程及教育文化公益慈善機關或團體免納所得稅適用標準等相關法令辦理，並詳實登錄。
5.有完善會計制度，經費收入是否發給收據，會計帳冊、傳票、單據及憑證設置保存情形。
6.預算編列符合法令規定並符合業務需要。

7.會計、出納分設情形。

七、輔導方式及程序：
（一）第一階段：
請本年度受輔導對象於本(106)年7月31日（一）前填具自行檢查表寄回本局，並依巡迴輔導實地訪查應徵文件檢核表準備資料。

（二）第二階段（實地訪查）：

由輔導人員於本(106)年8月至10月採實地雙向溝通輔導訪查，並針對其推展業務面臨問題提出討論。
八、輔導人員：本局社福基金會業務承辦人員。
九、輔導報告：訪視輔導結果及改進建議，本局將分別函知各基金會改善。
十、經費：本計畫所需經費由本局相關經費項下支應。

十一、本計畫奉核可後實施，修正後亦同。
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