陳報主管機關函文格式（Ａ４）

高雄市○○區○○社區發展協會函

會址：

電話：

受文者：○○區公所

速別：

發文日期：

發文字號：

附件：如說明二

主旨：本會訂於○○年○月○日　午○時○分假○○○召開第○屆第○次會員大會（理監事會），謹請派員列席指導。

說明：

一、依據督導各級人民團體實施辦法第三、四條規定及第○次理事會決議辦理。

二、檢附審定會員名冊乙份，請予備查。（理監事會免附）

正本：○○區公所

副本：本會

理 事 長　○○○
