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安置費用作業程序說明表
	項目編號
	

	項目名稱
	高雄市兒童及少年安置服務作業流程

	承辦單位
	婦女及保護服務科

	作業程序說明
	一、申請資格：
（一）強制安置：依兒童及少年福利與權益保障法第56條、57條規定強制安置兒童及少年。
※緊急安置應將《提審權利告知書》於24小時內告知親友；72小時內應聲請法院裁定繼續安置；每3個月聲請法院裁定延長安置。相對人對強制安置裁定不服提起抗告，家防中心及各社福中心個管社工員應撰寫抗告答辯書並會辦法制秘書。
（二）申請安置：依兒童及少年福利與權益保障法第52條、62條規定申請安置兒童及少年。
※理論上相對人對本局同意申請安置函，亦可提起訴願（家防中心及各社福中心個管社工員應擬具訴願答辯書，並會辦法制秘書），不過既為申請人自行申請，應無不服之理。
二、依職權查調或協助扶養義務人提供之文件：
（一）高雄市兒童少年保護個案安置申請書【表單編號1-5】；強制安置個案附法院裁定書（通常係法院繼續安置之裁定書）。
（二）全家人口最近一年度之所得及財產證明文件（全家人口包括扶養義務人及其子女「均」已列冊低收入戶者，免附）。
（三）全家最近6個月內戶籍資料。
（四）其他有關證明文件（如低收入戶或中低收入戶證明、身障證明影本及發展遲緩綜合報告書等）。
三、個管社工員填寫兒少安置應備文件檢核表【表單編號1-1】、高雄市兒童及少年安置費用減免審核表【表單編號1-2】及社會工作員個案管理處遇計畫表【表單編號1-3/1-4】，依減免標準審核安置費用減免額度，並會辦婦保科。以親屬寄養方式安置者，另填寫親屬安置家庭評估表【表單編號1-6】，並與親屬照顧者簽訂兒童少年保護個案親屬安置照顧契約【表單編號1-7】。
四、親屬寄養者，需另檢附親屬家庭下列資料：
（一）全家人口最近一年度之所得及財產證明文件。
（二）全家最近6個月內戶籍資料。
（三）全家最近6個月內刑事紀錄證明（未滿18歲免附）。
（四）親屬照顧者最近6個月內健康檢查表。
五、個管社工員依減免標準審核安置費用減免額度後，發文通知扶養義務人(及申請安置人)：
(一)初次申請安置
1.﹝全額減免案﹞：以《本局安置費用核定函》通知申請安置人，抄本逕送婦保科建檔管理。【表單編號2-1、8-1】
2.﹝非全額減免案﹞：以《本局安置費用核定函》通知扶養義務人及申請安置人，加會婦保科及法制秘書，抄本送婦保科建檔管理。【表單編號2-2、8-1】
(二)初次強制安置
1.﹝全額減免案﹞：免發文。
2.﹝非全額減免案﹞：以《本局安置費用核定函》通知扶養義務人，加會婦保科及法制秘書，抄本送婦保科建檔管理。【表單編號2-3、8-1】
六、以公文通知安置單位《寄養家庭管理單位》【表單編號3-1】/《機構》【表單編號3-2】/《親屬家庭》【表單編號3-3】，抄本逕送婦保科建檔管理。
七、婦保科利用本市社會福利平台建檔管理兒少安置資料。
八、個管社工員辦理扶養義務人繳交費用之入帳事宜。【表單編號6-1】
九、非全額減免案﹝催繳及移送強制執行﹞流程如下：※婦保科列表管控
（一）由婦保科於每年1、4、7、10月10日前，利用本市社會福利平台清查扶養義務人自付額繳納情形。未按時繳納之個案（欠費案件），由婦保科以書面通知個案社工員提醒扶養義務人繳費或重新評估個案家庭經濟狀況。【表單編號4-1】
（二）由婦保科於每年4月及10月，針對逾期繳費之個案（欠費案件），以《追繳函》【表單編號5-1/5-2、8-1】通知扶養義務人限期繳費（併附送達證書合法送達），並副知家防中心及各社福中心。
（三）經通知限期繳費仍未繳費案件，於追繳函處分確定後，由婦保科先以《催繳函》【表單編號7-1/7-2、8-1】催繳（併附送達證書合法送達）。未繳者再由婦保科統一以《移送行政執行函》【表單編號7-3】移送法務部行政執行署分署行政強制執行，並副知家防中心及各社福中心。
（四）另移送行政執行《取得債權執行憑證案件》，每年3月以《移送行政再執行函》辦理再執行。【表單編號7-3】
十、非全額減免案﹝變更安置費用核定函﹞流程如下：※婦保科列表管控
（一）〔年度複查〕：由婦保科於每年10月底前統一查調非全額減免案件全戶財稅資料並提供個管社工員。嗣由家防中心及各社福中心個管社工員依公告次年度最低生活費標準重新計算費用，於每年12月底前將本局次年度非全額減免變更費用核定函（無論金額有無變更均要發函）通知扶養義務人(及申請安置人)，全額減免案件抄本逕送婦保科建檔管理，非全額減免案件需加會婦保科及法制秘書。
（二）〔安置費用條件變更〕：條件1─兒童滿3歲、兒童變為少年，個管社工應於安置費用條件變更日前3個月；條件2─事後變動為身障、罹患重大傷病或其他需特殊照顧保護者等，個管社工應於安置費用條件變更日後1個月，通知婦保科重新複查全戶財稅資料，並提供個管社工員。嗣由家防中心及各社福中心個管社工員依該年度最低生活費標準及變更後之條件重新計算費用，條件1於條件變更日前1個月、條件2於條件變更日後1個月將本局非全額減免變更費用核定函通知扶養義務人(及申請安置人)，全額減免案件抄本逕送婦保科建檔管理，非全額減免案件需加會婦保科及法制秘書。

	控制重點
	一、個管社工員以《本局安置費用核定函》《變更安置費用核定函》通知扶養義務人(及申請安置人)，全額減免案件抄本逕送婦保科建檔管理，非全額減免案件需加會婦保科及法制秘書；另以公文通知安置單位《寄養家庭管理單位》/《機構》/《親屬家庭》，抄本逕送婦保科建檔管理。
二、通知扶養義務人(及申請安置人)本局同意安置及限期繳費、追繳函、催繳函均需使用送達證書郵寄，以符合法送達之要求。

	法令依據
	參考法令：
一、兒童及少年福利與權益保障法
二、高雄市兒童及少年家庭寄養辦法

	使用表單
	編號1：
1-1 兒少安置應備文件檢核表
1-2 高雄市兒童及少年安置費用減免審核表
1-3 社會工作員個案管理處遇計畫表（政府單位使用）
1-4 社會工作員個案管理處遇計畫表（受託單位使用）
1-5 高雄市兒童少年保護個案安置申請書
1-6 高雄市政府社會局親屬安置家庭評估表
1-7 高雄市兒童少年保護個案親屬安置照顧契約
1-8 高雄市親屬安置照顧者健康檢查表
編號2：
2-1 高雄市政府社會局同意申請安置及安置費用核定函（全額減免）（要併附送達證書）
2-2 高雄市政府社會局同意申請安置及安置費用核定函（非全額減免)（要併附送達證書）
2-3 高雄市政府社會局強制安置費用核定函（非全額減免）（要併附送達證書）
編號3：
3-1 安置單位通知函（寄養家庭管理單位）
3-2 安置單位通知函（機構）
3-3安置單位通知函（親屬家庭）
編號4：
4-1 通知各中心提醒扶養義務人繳費通知
編號5：
5-1 申請安置追繳函（要併附送達證書）
5-2 強制安置追繳函（要併附送達證書）
編號6：
6-1 收款案件陳核單
編號7：
7-1 申請安置催繳函（要併附送達證書）
7-2 強制安置催繳函（要併附送達證書）
7-3 行政執行及再執行移送函
7-4 行政執行移送書
7-5 行政執行事件委任書
編號8：
8-1 送達證書
8-2 公示送達簽及公告
編號9：
9-1 訴願答辯書(函)
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