高雄市人民團體應填報社會局備查各類表件檢核表
（本表請於文件寄出前自行檢核，免送局備查。）

	檢核欄位
	項目
	備註

	□是□否

□是□否

□是□否

□是□否

□是□否
	◎公文

1.團體名稱。
2.發文日期。
3.文號及連絡人、聯絡電話、地址。
4.理事長署名且蓋印，或蓋印協會圖記
	公文不得以影本寄送

	□是□否
	會員大會會議紀錄（含出席人員簽到影本）1份

1.載明大會屆次、時間、地點、出席人數。

2.討論提案之年度決算表、工作計畫及預算表，與附件一致。

3.討論提案及臨時動議皆完整繕打決議結果。

4.選舉事項記明監票員、發票員、唱票員、記票員。

5.選舉結果列出所有理、監事候選人得票票數，並記明理事、監事、候補理事及候補監事當選名單。
	

	□是□否
	
	

	□是□否
	
	

	□是□否
	
	

	□是□否
	
	

	□是□否
	
	

	□是□否

□是□否

□是□否
	理、監事會議紀錄（含出席人員簽到影本）1份
1.選舉事項：監票員、發票員、唱票員、記票員

2.選舉結果需將當選理、監事得票票數列出
	

	□是□否

□是□否

□是□否
	改選報告暨職員一覽表1份
於右下角核蓋圖記。
	改選時檢附

	□是□否
	理事長當選證書申請表1份
	

	□是□否

□是□否

□是□否

□是□否

□是□否
	會員大會附件1式
1.工作報告

2.年度工作計畫

3.年度經費收支決算表、收支預算表

4.會計、總幹事及團體負責人核章
	

	□是□否
	財產目錄（有購置設備如電腦、辦公桌等等）
	無免附

	□是□否

□是□否
□是□否
	組織章程(請於右上角核蓋圖記)

*【成立大會：章程2份於右上角記載○年○月○日成立大會通過】
*如有修正章程，需另附『用印之修正條文對照表』及修正後章程各1份。
	

	□是□否
	會址使用同意書（或租賃契約）1份
（含最新一期房屋稅單影本或建物所有權狀影本）
	有提案討論會址事項時，方須檢附


